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WIR BILDEN AUS!!!
AUSBILDUNGSBEGINN SOMMER 2023

Ausbildungsplatz Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)

Der Kaufmann für Büromanagement führt verschiedene kaufmännisch-verwaltende und organisa-
torische Aufgaben in unterschiedlichen Abteilungen eines Unternehmens aus. In Ihrer Ausbildung 
durchlaufen Sie die verschiedensten Abteilungen (Einkauf, Verkauf, Tagesgeschäft, Marketing, etc.) 
und erlernen administrative, organisatorische und kommunikative Fähigkeiten im Büromanagement 
mit der Unterstützung von EDV-Systemen. 

Die HUP bietet ein sehr teamorientiertes und partnerschaftliches Betriebsklima. 
Wir sehen unsere gesamte Belegschaft als Einheit, bei dem jeder Einzelne unerlässlich ist. 
In unserem Familienunternehmen stehen wir mit schnellen Entscheidungswegen und einem moti-
vierten Team an Ihrer Seite und begleiten Sie in Ihrer Ausbildung. 

Das erwartet dich:

 Ausbildungstandort ist Ruppichteroth-Winterscheid

 Übernahme und Förderung durch zusätzliche 

 außerbetriebliche Schulung

 Übernahme gesundheitsfördernder Maßnahmen, 

 wie z. B. Fitness-Studio

Bewerben Sie sich bei uns und werden Sie Teil unseres Teams!

Ansprechpartner Ausbildung:
Susanne Schröder (Mail: s.schroeder@hup-elektrotechnik.de)

Ein Praktikum ist vor Ausbildungsbeginn erforderlich!


